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Bienvenida
Alumno de posgrado.

Te damos la más cordial bienvenida al

semestre 2026-2. La presente guía tiene

como objetivo mostrar el proceso de

inscripción a las asignaturas que cursarás

en este periodo.
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I. Alumnos de

nuevo ingreso



I.I Carta de Aceptación Académica

Obtener de la Coordinación

Académica.

Sólo para ingreso de

Maestrías y Doctorado



I.II Cita en DGAE

▪ Acudir a su cita, para entregar la

documentación correspondiente y toma

de biométricos.

▪ Llevar IMPRESA su Carta de Aceptación

Académica

Sólo para ingreso de

Maestrías y Doctorado



I.III Carta de asignación

Se entrega en la

cita, con los

datos del

Programa a

cursar.

▪ Número de cuenta

▪ Nombre

▪ Plan

Sólo para ingreso de

Maestrías y Doctorado



II. Verificación

de datos



MUY IMPORTANTE

Es responsabilidad del alumno verificar que

sus datos personales y académicos

plasmados en su carta de asignación o

aspirante aceptado, ESTÉN CORRECTOS.

En caso de algún error, deberá notificar el

mismo a la Administración Escolar de la

División de Estudios de Posgrado (FCA),

ANTES DE REALIZAR CUALQUIER

ACCIÓN en el sitio web de la SAEP,

(www.saep.unam.mx)



JUAN PEREZ PEREZ

5252525252

Para alumnos de PRIMER 

INGRESO

MAESTRIAS

Esta carta se emite 

en la cita de 

entrega de 

Documentos en la 

DGAE

(El formato o 

presentación, 

puede variar)



Verificar su hoja de aceptación:
(El formato o presentación, puede variar)
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Para alumnos de PRIMER 

INGRESO

ESPECIALIZACIONES
Este documento se entrega en la 

Reunión de Bienvenida



En todos los casos, verificar 

en su hoja:
Concepto Descripción

Número de cuenta Los alumnos que han realizado estudios previos en

la UNAM, (Bachillerato, Licenciatura o Posgrado)

seguirán usando su mismo número. Para los que es

su primer ingreso a la UNAM, usarán el que está en

la hoja.

Fecha de Nacimiento Verificar que su fecha este correcta.

Nombre completo Verificar que este correcto y bien escrito.

Clave del Programa

con orientación

Clave del Plan de Estudios al que están ingresando.

Tiempo de dedicación Parcial o completo. (Este punto se podrá solicitar

solo previo a iniciar el PRIMER SEMESTRE).

Si desea cambiar de tiempo de dedicación, en la

página 13 de este documento encontrará la

información para solicitarlo.

Fotografía Foto que aparecerá en su comprobante de

inscripción.

Para alumnos de 

PRIMER INGRESO
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III. Cambio de Tiempo 
de dedicación

13
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Si deseas cambiar tu tiempo de

dedicación, Completo a Parcial, o Parcial a

Completo deberás solicitarlo:

a) En la ventanilla de la Administración

Escolar los días 03 y 04 de febrero,

2026. UNICAMENTE. (Horario 9-14 y 16-

19 hrs.)

b) Llenar y entregar el formato de

solicitud.

c) El cambio sólo se puede solicitar

previo a INICIAR EL PRIMER

SEMESTRE.



15

El cambio se reflejará en su

Comprobante de Registro

Académico, después de validar su

inscripción.

PARCIAL



IV. Cambio de N.I.P.
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www.saep.unam.mx

Subdirección 

de Asuntos 

Escolares del 

Posgrado

Ingresar al Sitio:

El alumno deberá tener su Carta de ASIGNACIÓN o

ACEPTACIÓN y estar habilitado en el sistema de SAEP.
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JUAN PEREZ PEREZ

JUAN PEREZ PEREZ

52535458

Aspirantes aceptados de 

Maestrías y Doctorado

Para ingresar al sitio

de la SAEP, deben

usar la contraseña

que utilizaron en la

página del registro

de aspirantes.



Formato de Captura de Nip por primera vez:

Fecha de Nacimiento

DDMMAAAA

Día-Mes-Año

Número de Cuenta

Para alumnos de PRIMER INGRESO

ESPECIALIZACIONES



Para alumnos de PRIMER INGRESO

ESPECIALIZACIONES



NIP: De 8 a 10 dígitos Alfanuméricos

Mínimo: 6 caracteres





1. El nuevo NIP busca mayor seguridad y
confidencialidad de la información del alumno
debido a que solo será conocido por el propio
alumno.

2. El alumno tendrá que cambiar su NIP la
primera vez que ingrese al sistema.

3. El alumno posteriormente podrá cambiar su
NIP cuantas veces lo desee y en cualquier
momento.

4. En caso de pérdida, el sistema le
proporcionara el mecanismo para recuperar el
NIP mediante la respuesta a la pregunta
secreta.

5. Recordarlo siempre, lo utilizarás de forma
recurrente durante tu estancia en el
posgrado.

Numero de Identificación Personal (NIP)



V. Actualización de 

Datos









a) Inicio



CURP

b) Datos personales



c) Domicilio



d) Contacto

E-mail. Escribir el que se consulte de

manera recurrente.



e) Antecedentes de Licenciatura

Titulación: Fecha de examen profesional o

Fecha de emisión del Título Profesional



f) Antecedentes de Posgrado



g) Envío



MUY IMPORTANTE
• Capturar la TOTALIDAD de

los campos académicos

• Fecha Titulación, Promedio y

Licenciatura

• De lo contrario

NO PROCEDERÁ SU

INSCRIPCIÓN.



VI. Instrucciones 

para inscripción







6 12345 1234

6 12345 1234

6 12345 1234

6 12345 1234

6 12345 12346
número 

SEIS

Llenar en 

la columna 

de Entidad

39Llenar la totalidad de asignaturas que cursará en el

semestre. Hasta que esté completo, enviar la inscripción.

Llenar el día de la inscripción



Si algún renglón aparece de color rosa:

NO HAY CUPO en esa asignatura.

Tendrás que regresar y capturar otra opción



Comprobante de inscripción

Si todas aparecen en azul, el
registro está completo en las
asignaturas solicitadas.



Comprobante de registro
académico

Inscripción registrada



Agiliza tu inscripción (Puntos básicos)

1. CURP.

2. Fecha de examen profesional 

y promedio en Licenciatura.

3. Claves y grupos a los que te 

inscribirás. Entidad=6

4. Dedica de 10 a 15 minutos 

promedio para llevar a cabo 

este proceso.



SIEMPRE FIJARSE:

•Capturar CLAVES

Y GRUPOS que

pertenezcan a tu

Plan de Estudios.



Consulta de horarios



Consulta de Horarios



Se recomienda

Tomar sus precauciones

NO ES TOTALMENTE 

COMPATIBLE CON EL 

SISTEMA DE LA SAEP.



También considerar:

• Niveles de Cyber Seguridad

• Anti virus

• Compatibilidad de dispositivos y 

navegadores

• Velocidad de internet



VII. Calendario 

Académico

49



Calendario. Semestre 2026-2
División de Estudios de Posgrado, FCA-UNAM

Inicio del ciclo 

escolar
03 de febrero, 2026

Fin del ciclo 

escolar
06 de junio, 2026

Días inhábiles
16 de marzo, 1, 10 y 15 de 

mayo, 2026

Asueto 

académico
Del 30 de marzo al 03 de 

abril, 2026



VIII. Fechas de 

Inscripciones

51
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IX. Validación de 

inscripción



Fechas importantes

Validación

Del martes 03 al 

viernes 06

de febrero de 2026



Validación

1. Contacta a tu Coordinación.

2. Presentar la DOCUMENTACIÓN

que su Coordinación solicite.

3. Verificar a partir de la siguiente

semana en el sistema de la SAEP,

su Comprobante de registro

académico AUTORIZADO



•Comprobante de

registro académico

•Código QR

•Con el texto:

Inscripción

autorizada por el

Programa de

Posgrado



1. Nombre correcto.

2. Número de Cuenta.

3. Tiempo de Dedicación (Completo o

Parcial)

4. Asignaturas con las claves

correspondientes a su Plan de estudios.

5. Verificar leyenda de Opción a Titulación

(Sólo Especializaciones).

6. En caso de algún error u omisión,

indicar al coordinador.

Al Validar Verificar:



1. Registro por internet.

2. Entrega de documentos.

3. Validación.

X. Resumen



• Al concluir los pasos

anteriores es cuando el

alumno, está OFICIALMENTE

INSCRITO en el Programa de

Posgrado correspondiente.

Muy importante



PLAZO ADICIONAL

El Comité Académico podrá otorgar UN

PLAZO ADICIONAL DE HASTA DOS

SEMESTRES CONSECUTIVOS, para

concluir créditos o actividades académicas.

El plazo deberá ser solicitado

expresamente por el alumno de MANERA

INMEDIATA O CONSECUTIVA a la

conclusión de su tiempo reglamentario.

En el caso de las ESPECIALIZACIONES sólo

se podrá otorgar UN PLAZO ADICIONAL DE

UN SEMESTRE CONSECUTIVO.



1. LEER REGLAMENTO DE

ESTACIONAMIENTO.

2. Llevar impresos a la Coordinación

Administrativa:

a) Comprobante de inscripción

b) Tarjeta de circulación

c) Identificación oficial (INE o pasaporte)

3. Pagar cuota en el Depto. De Contabilidad,

(Cubículo 8)

4. Regresar por tarjeta recargable.

Trámite de Estacionamiento



GRACIAS POR

SU ATENCIÓN



Bienvenidos


