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1. MATEMÁTICAS 

A) Razones 

B) Ecuaciones de primer grado 

2. CONTABILIDAD 

A) Conceptos básicos de contabilidad 

B) Estados financieros 

C) Partida doble 

3. ESTADÍSTICA DESCRIPTIVA 

A) Medidas de tendencia central 

B) Medidas de dispersión 

4. ADMINISTRACIÓN 

A) Conceptos básicos de administración 

B) Proceso administrativo 

C) Áreas funcionales 

5. INFORMÁTICA 

A) Operaciones básicas del sistema operativo de una computadora 

B) Protección básica de la información en una computadora 

C) Sistemas de información que se manejan en las empresas 

6. CULTURA GENERAL 

A) Conceptos básicos de metodología de la investigación 

7. LOS SERES HUMANOS Y EL TRABAJO 

A) Los seres humanos y las empresas. 

B) El trabajo. 

C) Personalidad. 
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8. CULTURA ORGANIZACIONAL 

A) Comportamiento organizacional y conductas. 

B) Cultura organizacional. 

9.. PROCESO DEL EMPLEO 

A) Reclutamiento y selección. 

B) Evaluación del desempeño. 

C) Índice de rotación de personal. 

D) Descripción, perfiles y evaluación de puestos. 

E) Tipos de contratos de personal. 

F) Sueldos y salario (salario mínimo). 

G) salida de personal. 

10. HIGIENE Y SEGURIDAD 

A) Higiene en la empresa. 

B) Seguridad en la empresa. 

 


